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POBRES SERVOS

REDE CALABRIA

PROCESSO SELETIVO - PPDDH

§  GOVERNO DO ESTADO
* RIO GRANDE DO SUL
2 SECRETARIA DE ‘UST“%VA’ CIDADANIA

O Instituto Pobres Servos da Divina Providéncia — Centro de Educacéao Profissional
Sao Joao Calabria, abre processo seletivo para contratar profissionais para atuar no
Programa Estadual de Protegao aos Defensores de Direitos Humanos, na execugao
dos servigos de articular medidas de protegao visando a integridade pessoal dos
humanos, comunicadores sociais e ambientalistas e
assegurando a manutencédo de sua atuagado na defesa dos direitos humanos, de
acordo com o Termo de Colaboracao FPE no 3790/2021 celebrado com a Secretaria
de Justica e Sistemas Penal e Socioeducativo, conforme a legislacédo pertinente e

defensores de direitos

complementar.

1. Das vagas e regime de trabalho:

N° vagas

Cargo

Carga Horaria semanal

01

Assistente
Administrativo

40 horas

OBS.: Pessoas com Deficiéncia (PCD’s) sao bem vindas

1.1.Além do salario, os profissionais tém o beneficio de vale alimentacdo e

convénio médico.

1.2.Habilidades e competéncias exigidas:

a) Capacidade de trabalhar em equipe;

b) Conhecimento do pacote Office e Internet;
c) Habilidade para operar e atualizar banco de dados;
d) Habilidade verbal e escrita;

e) Capacidade de lidar com as adversidades.

1.2.1 Atribui¢coes do Assistente Administrativo:

a. Dar suporte as atividades técnicas;

b. Realizar contatos de e-mail e telefone;
c. Elaborar planilhas de acompanhamento;
d. Dar suporte para as acdes de execucao financeira;
e. Elaborar oficios e realizar o controle de documentos;
f. Agendamento de prestacao de servicos;
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g. Interface com setores de gestao da Rede.
Requisitos para o cargo de Assistente Administrativo:

Obrigatdrio: Possuir ensino médio completo.
Desejavel: Estar em processo de formagédo em curso técnico ou superior nas
areas de Administracao (negécios, gestao), sera um diferencial.

e Diferencial: Postura ética profissional nas relagcbes e com o publico alvo
atendido e/ou sigilo profissional quanto as informacdes discutidas e/ou
tratadas no ambiente do trabalho.

2. Documentagao obrigatoria para participar do processo seletivo:

a. Curriculo e Carta de Intengoes;
b. Comprovante de matricula em instituicdo de ensino superior (se houver).
2.1 A documentagao acima listada devera ser encaminhada para o e-mail:

ppddh1@calabria.com.br com os documentos solicitados anexados, até o dia
22/09/2023.

2.2 A falta de envio da documentacdo supramencionada no item 2 ou o envio em
desacordo com o item 2.1, acarretara em desclassificagdo do candidato.

Porto Alegre, 13 de setembro de 2023.

Larissa Jorge
Coordenacgao Técnica
Programa de Protecéo aos Defensores de Direitos Humanos, Comunicadores e
Ambientalistas-
PPDDH/RS.



